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Programa detallado
• Introducción a Coupa

— ¿Qué es Coupa?

• Notificación procesable del proveedor - Flip de Correo electrónico 

— Recibir y revisar una Orden

— Confirmar una Orden

— Crear Factura mediante el correo electrónico





SAN:  
Notificación procesable 

al Proveedor ʹ
(Email Flip)

SAN ʹ Supplier Actionable Notifications



Transacciones en Coupa por Correo 
Electrónico 

• Con la ayuda de Coupa, los Proveedores podrán recibir

y confirmar de manera rápida,y
r





Reciba una Orden de Compra por 
correo electrónico

• Si el correo electrónico del Proveedor se agrega a los sistemas de Jabil, la PO será enviada

automáticamente a su correo electrónico.

• Las Órdenes de Compra aparecerán como Notificaciones Coupaapa140.889G3706 upa



Confirmar una Orden de Compra 
mediante correo electrónico
Consulte la información de la PO y haga clic en Confirmar PO para notificar a Jabil que ha 

recibido la orden de compra. Es de suma importancia que realice esta acción. 

Nótese que también tiene la 

habilidad de agregar un 

comentario y crear una factura 

directamente de su correo 

electrónico





Crear Facturas por correo 
electrónico
Para convertir esta PO en factura, haga clic en Crear Factura.



Crear Facturas por correo electrónico

Aparecerá la ventana emergente

Elegir Dirección de Destinatario.

Seleccione la dirección a la que le

gustaría enviar haciendo clic en

Elegir.

Nota: Si sólo existe una dirección

de Destinatario almacenada en su

perfil, entonces Coupa se

configurará en automático a esa

dirección y no habrá ninguna

venta emergente para elegir una

dirección. O si no hay una

dirección de Destinatario

almacenada, Coupa le pedirá

crear



Crear Facturas por correo electrónico

En



Crear Facturas por correo electrónico
Desplácese hacia abajo a la sección de Líneas y asegúrese que todos los detalles sean

precisos, específicamente el Precio y la Cantidad.

▪ Ingrese cualquier información de 

gastos por envío y manejo.

▪ Según el caso, agregue 

cualquier impuesto en la sección 

correspondiente mediante uno 

de los métodos a continuación: 





Estado de la Factura
▪ Un proveedor puede ver los siguientes estados de factura en el CSP:

- Borrador - El borrador de una factura que aún no ha sido enviada

- En Proceso - Factura que esté entre la factura enviada por el Proveedor y el envío 

registrado en la instancia de Jabil

- Aprobación pendiente - Factura que está siendo sometida a cualquier proceso interno de 

Jabil para permitir la aprobación final.  Esto pudiera ser que está pendiente de recibo o 

pendiente de aprobación.

- Disputado - Factura que actualmente está siendo impugnada por la empresa o AP

- Aprobada - una Factura que esté aprobada y esté lista para el pago según los términos de 

pago o inmediatamente si está vencida

- Cancelada - Factura anulada después de haber sido aprobada y procesada por completo.

Información del Pago
▪ El Proveedor puede ver el estado/información del pago de cualquier facture en el CSP:

- Si – significa que la facture ha sido pagada con la información proporcionada

incluyendo fecha de pago y cantidad. 

- No – La factura no ha sido pagada. 



¡Gracias!


